
■アンケートを作成する

作成したアンケートをスケジュールに設定することで、日程調整時に
ゲストにアンケートを取ることができます。

「アンケート」タブをクリックし、アンケート一覧画面を表示します。

「新規作成」をクリックします。
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■アンケートを作成する

新しいアンケートを作成画面に遷移しますので、アンケートを入力します。

アンケートのタイトルと概要は必ず入力します。

アンケートの回答形式を1つ以上選択します。
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■アンケートを作成する

一行・複数テキストの場合は、質問を必ず入力します。

最後に「作成」をクリックするとアンケートの作成は完了です。

選択式の場合は、質問を入力した後、
「追加」をクリックし、選択肢を設定します。

ゲストに、必ず答えて頂きたい項目がある場合は、
必須項目にするにチェックを入れます。
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アンケートを編集・複製をするには、「編集」または「複製」をクリックします。

アンケートを削除するには、×ボタンをクリックします。
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■アンケートを編集・複製・削除する
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