
■日程を調整する

1 カレンダーに〇がついている日付の中から好きな日付をクリックし、予定を入れたい時間を選択します。

「次へ」をクリックします。2

ゲスト向け



■日程を調整する

3 必須になっている項目を入力し、「次へ」をクリックします。

※スケジュール設定作成時に、ゲストに入力してもらいたい項目にチェックを入れた場合は、
必須と表示されます。

ゲスト向け



■日程を調整する

4 アンケートがついている場合は回答し、「確定する」をクリックします。

ゲスト向け



■日程の再調整をする

1 日程調整が完了すると、スケジュールの作成者とゲストにメールが送信されます。
※ゲストにはメールアドレスが必須の場合のみ送信されます。

届いたメールから、予定の再調整をすることも可能です。

ゲスト向け


